
PIANO DI PLESSO 
 

SCUOLA PRIMARIA DI MOLINA DI FIEMME 

 

 
ANNO SCOLASTICO 2018- 2019 

 
 

 
 

ORARI DI FUNZIONAMENTO E DI LEZIONE 
 
 

Dal lunedì al venerdì:                           ore 7.50-12.50 
Martedì pomeriggio (1 ora obbligatoria + laboratori opzionali facoltativi ):  ore 14.15-17.15 
Giovedì pomeriggio (laboratori opzionali facoltativi):                     ore 14.15 – 15.55 

 

INCARICHI 
 

Coordinatore di plesso:*   Capovilla Carolina 
 
Segretario verbalizzante  
del Consiglio d’Interclasse:           a turno 
 
Ogni insegnante è responsabile dei sussidi didattici che utilizza. 
 
 
*L’insegnante coordinatore usufruisce di 112’ di esonero dall’insegnamento  
(secondo e terzo tempo del mercoledì). 
 

NORME ORGANIZZATIVE COMUNI 
 
L’entrata è prevista per tutti alle ore 7.45 (al suono della campanella). 
Le lezioni iniziano alle ore 7.50. 
 
L’uscita è stabilita per le ore 12.50. 
La campanella suonerà qualche minuto prima per permettere agli alunni di prepararsi. 
Gli alunni saranno messi in fila al suono della campanella e poi accompagnati 
dall’insegnante, durante la salita e la discesa, dall’aula al portone d’ingresso. 
L’entrata pomeridiana è prevista per le ore 14.10 con inizio delle lezioni alle ore 
14.15. 



 
All’uscita dall’edificio scolastico, in prossimità del portone d’ingresso, gli alunni 
delle classi I, II e III verranno ritirati da un genitore o suo delegato oppure 
usufruiranno del Servizio Pedibus. I genitori che per reali e importanti motivazioni 
non fossero in grado di ritirare o delegare qualcuno al ritiro dei propri figli, potranno 
compilare il modello di convenzione con assunzione di piena responsabilità sul 
percorso scuola - casa. 
Gli alunni che eccezionalmente non verranno ritirati alle ore 12.50 saranno 
sorvegliati dagli insegnanti o dalla bidella fino all’arrivo di un genitore o suo 
delegato. 
La sorveglianza, di norma, verrà affidata all’insegnante che ha avuto in classe quel 
bambino durante l’ultima ora di lezione. 
 
Su indicazione del Dirigente scolastico, il cancello a nord del piazzale della scuola 
dovrà sempre rimanere chiuso durante tutto l’orario scolastico. Durante la prima parte 
dell’anno scolastico, a causa di lavori lungo la strada provinciale, tale accesso dovrà 
rimanere aperto in quanto destinata a passaggio pedonale. 
Tuttavia durante la ricreazione si posizioneranno ugualmente il segnale di divieto 
d’accesso e la catenella di limitazione del piazzale (modalità che si utilizza da alcuni 
anni dopo aver ottenuto un’ordinanza del Sindaco sulla chiusura temporanea del 
piazzale). 
 
Fatta eccezione per la prima parte dell’anno scolastico, per i motivi sopra indicati, gli 
alunni dovranno sempre accedere all’ingresso principale della scuola salendo dalle 
scale dopo aver attraversato sulle strisce pedonali dove si trova la polizia municipale. 
 
La ricreazione si effettuerà di norma nel piazzale antistante la scuola dalle ore 10.38 
alle ore 10.58. 
Durante la ricreazione tutte le insegnanti in servizio sorvegliano e sono responsabili 
di tutti i bambini senza suddivisione per classe. 
In caso di maltempo gli alunni rimarranno negli atri o nelle aule. 
 
 
È attivo, nei giorni che prevedono il rientro pomeridiano, un servizio mensa, con 
pasti confezionati dalla ditta Risto3 e consumati presso la sala sita al primo piano 
della Canonica. 
Le insegnanti, al termine delle lezioni antimeridiane, riuniranno nel piazzale 
antistante la scuola gli alunni che usufruiscono del servizio e li accompagneranno in 
fila al locale adibito. 
Al termine del pasto, le insegnanti riporteranno gli alunni a scuola e li sorveglieranno 
fino all’inizio delle lezioni pomeridiane. 
 
Sono state allestite nelle aule le bibliotechine di classe; sarà cura e responsabilità di 
ogni insegnante verificare il corretto uso dei libri da parte degli alunni. 
 



 
 

Visione circolari. 
 
Il coordinatore illustrerà la posta in arrivo agli altri insegnanti in sede di 
programmazione settimanale o in qualunque momento si ritenga utile. 
Il coordinatore di plesso, durante la settimana, inoltrerà le mail ritenute più importanti 
agli indirizzi di posta elettronica personali delle colleghe del plesso di Molina di 
Fiemme. 
 

Custodia alunni. 
 

In caso di assenza di un insegnante, i bambini in attesa dell’insegnante supplente 
saranno divisi equamente tra le classi dove l’insegnante è presente. 
 
 

Uso dei sussidi didattici. 
 

Tutte le cinque aule sono dotate di una LIM collegata ad un computer portatile. 
L’aula informatica è stata completamente rinnovata con l’acquisto, da parte 
dell’Istituto, di 12 nuovi computer fissi. All’interno del plesso sono a disposizione un 
videoproiettore, due stampanti, una lavagna luminosa, una macchina fotografica e 
alcuni radioregistratori; tali sussidi saranno utilizzati dalle insegnanti previo avviso, 
per evitare sovrapposizioni di utilizzo. 
Tutti i docenti potranno far uso dei fotocopiatori e delle stampanti badando ad evitare 
lo spreco di toner, cartucce e carta e rimanendo nel budget personale stabilito 
mensilmente per ciascuno. 
 
 
 

Aule 
 
All’uscita da scuola, in assenza della bidella, sarà cura di ogni insegnante spegnere le 
luci, chiudere le finestre, spegnere fotocopiatrici e computer e chiudere a chiave le 
porte principali di accesso alle varie aule dei singoli piani. 
 
 
 

INCONTRI CON I GENITORI 
 

 

Le udienze generali saranno effettuate ogni quadrimestre ed in occasione della 
consegna delle schede di valutazione da tutto il team docente, collegialmente.  
 



Gli insegnanti che lavorano su più plessi  (Chini e Monsorno) non saranno sempre 
presenti ai colloqui. 
 
Al termine di ogni quadrimestre è prevista la consegna della scheda di valutazione 
che sarà illustrata ai genitori dagli insegnanti. 
 
Date previste per i colloqui con i genitori: 
Mercoledì 29 novembre 2018 
Mercoledì 06 febbraio 2019 (consegna schede di valutazione) 
Mercoledì 03 aprile 2019 
Mercoledì 19 giugno 2019 (consegna schede di valutazione) 
 
Consiglio di Interclasse: 
Giovedì 08 novembre   2018  
Giovedì 10 gennaio      2019 
Giovedì 07  marzo        2019 
Giovedì 05 maggio       2019 
 
Ore  16.15-17.15: solo insegnanti 
Ore  17.15-18.15: insegnanti e genitori rappresentanti di classe 
 

Assemblee di classe 
 

In occasione della presentazione delle attività che si svolgeranno nei laboratori 
opzionali facoltativi (12 settembre 2018); per la presentazione del piano di plesso ed 
elezione dei rappresentanti dei genitori per il Consiglio d’Interclasse (12 ottobre 
2018) e ogniqualvolta se ne ravvisi la necessità. 
   

Programmazione di plesso 
 
Il martedì dalle ore 17.15 alle ore 19.15 o il giovedì dalle ore 16.00 alle 18.00. 
 

 
 
 
 

ATTIVITA’ INTEGRATIVE E DI COMPLETAMENTO DEL 
CURRICOLO 

 

- Partecipazione della classe V ad un progetto di continuità con la Scuola 
Secondaria di Primo Grado (visita e passaggio di informazioni). 

 
- Progetto di continuità con la Scuola Materna, secondo il Protocollo previsto dal 

Piano di Istituto. 



 
- Percorsi sull’educazione alla salute e di promozione del benessere a scuola: 

piccoli percorsi sulle emozioni ed il riconoscimento dei vissuti personali propri 
e altrui. 
 

- Intervento operatori Croce Rossa Italiana per attività sul primo soccorso, classi 
IV-V 
 

- Prove di evacuazione dell’edificio in caso d’incendio (inizio anno e fine anno, 
eventualmente con i Vigili del Fuoco) e norme di comportamento in caso di 
terremoto. 
 

- Festa di Natale con laboratori a classi aperte, piccole rappresentazioni e 
merenda 
 

- Progetto Marcialonga con la realizzazione di piccoli testi in italiano, inglese e 
tedesco da far pervenire agli atleti ed eventuale avvio di una piccola 
corrispondenza 
 

- Secondo quad.: Progetto musicale “Gli strumenti in classe” promosso dalla 
Banda sociale di Molina, classi III-IV 
 

- Progetto “Alfabetizzazione sportiva” con esperti CONI, classi I-II e III IV, 
primo e secondo quadrimestre, att. curricolare 
 

- Progetto “Alla scoperta degli animali della Valle di Fiemme” classi I-II-III- IV 
 

- Secondo quad.: Attività di educazione stradale con l’intervento della Polizia 
Municipale, tutte le classi 
 

- Progetto “Donacibo” 
 

- Fine anno: Presentazione conclusiva dei lavori realizzati nel Laboratorio di 
astronomia  “Il giro del Cielo”, cl. V 

 
 

  



 
VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ ISTRUZIONE, 

SETTIMANE FORMATIVE 
 
 
 

    
Giovedì 20 settembre: Festa degli Alberi con la scuola primaria di Castello, in  
                                     località Arodolo 
 
Venerdì  28  settembre:    “Sport Day” Riva del Garda, classe V 
 
Martedì 30 ottobre: Gita  lungo  le Valli dell’Avisio, classi III-IV 
 
Secondo quadrimestre: Visita alla Biblioteca di Cavalese, tutte le classi  
 
Secondo quadrimestre: Escursione nella Gola del Bletterbach, classe V 
 
18 dicembre 2018: Cavalese: spettacolo teatrale proposti dalla Compagnia Aria 
Teatro;   tutte le classi 
                                                 
17 maggio 2019: Viaggio d’istruzione al Parco Natura Viva; zoo e safari; classe I-II-
III-IV 
 
Maggio 2019: Visita all’osservatorio astronomico di Tesero, classe V 
 
Maggio: “Promosport”, Vigolo Baselga, classe V 
 
Ultima settimana di maggio:  Percorso in bicicletta lungo la pista ciclabile delle 
                                               Dolomiti, cl. V 
                               
Lunedì 03 giugno-venerdì 07 giugno: Settimana Formativa Scuola-Natura a Candriai, 
classi IV - V 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prevenzione Incendi, Lotta Antincendio e Primo Soccorso 
 

Responsabile del Servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Dott.ssa Elena Pitton 
(A.I.S. Trento) 

Addetti del Servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Lidia Delvai 

Rappresentante dei lavoratori per la Sicurezza Luca Defrancesco 
 
 

 

Prevenzione Incendi e Lotta 
Antincendio 
Gestione dell’emergenza 
Evacuazione in caso di pericolo 
grave ed immediato 

Primo Soccorso 
Assistenza medica di emergenza 

Molina 

 
Delvai Iolanda (o sostituto), March 
Manuela, Capovilla Carolina, Chini  
Laura, Dalvit Eleonora, Monsorno 
Stefania, Ferretti Francesca, Lazzeri 
Silvana, Mattevi Lucia, Gennari Sara 

Delvai Iolanda (o sostituto), March 
Manuela, Capovilla Carolina, Chini  
Laura, Dalvit Eleonora, Monsorno 
Stefania, Ferretti Francesca, Lazzeri 
Silvana, Mattevi Lucia, Gennari Sara 
 

 
 
In caso di allarme incendio la procedura adottata è la seguente: 

- L’insegnante o l’assistente scolastico che si accorga della presenza di fumo o 
fuoco in qualche punto dell’edificio, suonerà l’allarme ed effettuerà 
tempestivamente la chiamata al 112 per allarmare i Vigili del Fuoco; 

- Su ogni piano: mentre un insegnante, portando con sé il registro di classe, 
uscirà con i bambini in fila, ognuno con la mano sulla spalla del bambino che 
lo precede, un altro insegnante controllerà che non vi siano alunni rimasti nei 
bagni e chiuderà la fila;  

- raggiunto il piazzale antistante la scuola, ogni insegnante raccoglierà la propria 
classe in un punto stabilito per fare l’appello; 

- per nessun motivo si potrà rientrare nell’edificio, una volta evacuato; 
- in caso di fumo copioso lungo le vie di fuga, si dovrà rimanere nelle proprie 

aule, tamponando le fessure delle porte e aprendo le finestre. Solo in caso di 
fiamma viva, le finestre dovranno rimanere chiuse in attesa dell’arrivo dei 
Vigili del Fuoco. 

 
  



 
 

Scuola Primaria di Molina di Fiemme 
ATTIVITÀ OPZIONALI FACOLTATIVE 

ANNO SCOLASTICO 2018-2019 

 

Martedì  -  I quadrimestre SETT- OTT- NOV 

 Cl. 1^ Cl. 2^ Cl. 3 - 4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.15 

Ora 
obbligatoria 
IMMAGINE 

Ora 
obbligatoria 

ITALIANO 

Ora 
obbligatoria 

TEDESCO 

Ora 
obbligatoria 
GEOGRAFIA 

Ore 
15.15/16.05 

Immagine 
F. Ferretti 

Tedesco 
S. Gennari  

Le nostre  
valli 

L. Mattevi 

 
Il  giro  del  

cielo 
(astronomia,arte, 

mitologia) 
C. Capovilla 

 

Ore 
16.25/17.15 

Tedesco 
S. Gennari 

Immagine 
F. Ferretti 

 

Martedì  -  I quadrimestre DIC - GEN 

 Cl. 1^ Cl. 2^ Cl. 3 - 4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.15 

Ora 
obbligatoria 
IMMAGINE 

Ora 
obbligatoria 

ITALIANO 

Ora 
obbligatoria 

TEDESCO 

Ora 
obbligatoria 
GEOGRAFIA 

Ore 
15.15/16.05 

Giocando 
con la 

matematica 

Tedesco 
S. Gennari 

Nel magico 
mondo delle  

fiabe 

 
Il  giro  del  



E. Dalvit L. Mattevi cielo 

(astronomia,arte, 
mitologia) 

C. Capovilla 

 Ore 
16.25/17.15 

Tedesco 
S. Gennari 

Mosaico di 
riso 

E. Dalvit 

C'era una  
volta... 

L. Mattevi 

 

 

Giovedì  -  I quadrimestre SETT - OTT - NOV 

 Cl. 1^-2^ Cl. 3^ - 4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.05 

Tangram 
Figure  

geometriche 
Geopiano  

E. Dalvit 

Tedesco 
S. Gennari   

Inglese 
S. Monsorno 

Ore 
15.05/15.55 

Inglese 
S. Monsorno 

 
 

 

Giovedì  -  I quadrimestre DIC - GENN 

 Cl. 1^-2^ Cl. 3^ - 4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.05 Il  flauto 

magico  

F. Ferretti 

Tedesco 
S. Gennari 

Inglese 
S. Monsorno 

Ore 
15.05/15.55 

 



 

 

 

Martedì  -  II quadrimestre FEBBRAIO - MARZO 

 Cl. 1^ Cl. 2^ Cl. 3^ - 4^    Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.15 

Ora 
obbligatoria 
IMMAGINE 

Ora 
obbligatoria 

ITALIANO 

Ora 
obbligatoria 

TEDESCO 

Ora 
obbligatoria 
GEOGRAFIA 

 

Ore 
15.15/16.05 

Immagine 
F. Ferretti 

Tedesco 
S. Gennari 

 

Paesaggi  
d'Italia 

L. Mattevi 

Viaggio  in 
Italia 

E. Dalvit Ore 
16.25/17.15 

Tedesco 
S. Gennari 

I  piccoli  
scienziati 

F. Ferretti 
 

 

Martedì  -  II quadrimestre APRILE - MAGGIO  

 Cl. 1^ Cl. 2^ Cl. 3^ - 4^    Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.15 

Ora 
obbligatoria 
IMMAGINE 

Ora 
obbligatoria 

ITALIANO 

Ora 
obbligatoria 

TEDESCO 

Ora 
obbligatoria 
GEOGRAFIA 

 

Ore 
15.15/16.05 

Immagine 
F. Ferretti 

Tedesco 
S. Gennari  

Gli  Egizi 

L. Mattevi 

Viaggio  in 
Italia 

E. Dalvit Ore 
16.25/17.15 

Tedesco 
S. Gennari 

I  piccoli  
scienziati 

F. Ferretti 
 



 

 

Giovedì  -  II quadrimestre  FEBB - MARZO 

 Cl.1^- 2^ Cl. 3 - 4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.05 Ciak  si  

gira 
L.Chini 

Inglese 
S. Monsorno 

 

Il  giro  del  
cielo 

(astronomia,arte, 
mitologia) 

C. Capovilla 
 

Ore 
15.05/15.55 

 

Giovedì  -  II quadrimestre  APRILE - MAGGIO 

 Cl.1^- 2^ Cl. 3^ -4^ Cl. 5^ 

Ore 
14.15/15.05 Ciak  si  

gira 
L.Chini 

Gli  animali 
L. Mattevi 

Il  giro  del  
cielo 

(astronomia,arte, 
mitologia) 

C. Capovilla 
 

Ore 
15.05/15.55 

 

 
 
 
 
 
 
 
Molina, 12 ottobre 2018 
 
                                                                             
                                                                                    La Coordinatrice del Plesso 
                                                                                           Carolina Capovilla 



 




